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ROZDZIAL 1. PRZEPISY OGOLNE

Niniejszy Regulamin - zwany dalej w skrocie "Regulaminem" okresla zasady udzielania

zaméwien na realizacie dostaw, ushig i robét budowlanych w,Gliwickim Zaktadzie

Ustug Gomiczych” Spotka z 0.0. (GZUG lub Spotka), dla ktorych nie jest wymagane

stosowanie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych (uPzp).

Postanowienia Regulaminu powigzane sa z obowigzujagcymi w Spolce wewngtrznymi

aktami normatywnymi, w tym z Zintegrowanym Systemem Zarzadzania i wynikajacymi

Z niego procedurami.

Regulaminem nie obejmuje si¢ zamoéwien:

a) z zakresu prawa pracy,

b) dotyczacych organizacji szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

¢) dotyczacych szkolen i podnoszenia kwalifikacji pracownikow GZUG Sp. z 0. 0.,

d) na dostawy i ustugi finansowane z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

e) dotyczgcych dostawy energil elektrycznej, ciepta, paliw, gazéw, wody, ustug
odprowadzania $ciekow, wywozu odpadow,

f) wskazanych przez Zarzad GZUG Sp. z 0.0.

Niniejszy Regulamin zostat przyjety Uchwalg Zarzadu nr. 26/V1/2020 z dn. 16.03.2020 1.

i obowigzuje od dnia 01.04.2020r. Do postepowan uruchomionych przed dniem

30.03.2020r. stosuje si¢ postanowienia Regulaminu postepowania przetargowego na

dostawy, ustugi i roboty budowlane przyjetego uchwatg nr 69/V/2012.

§ 1 Definicje

Definicje uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) Spélka, Zamawiajacy - nalezy przez to rozumieé: ,,Gliwicki Zaklad Ustug
Gérniczych” Spétka z 0.0. (GZUG Sp. z 0.0.);

2) Kierownik Zamawiajgacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad GZUG Sp. z 0.0. oraz
odpowiednio umocowane osoby zgodnie z udzielonymi pelnomocnictwami, w tym
prokurentow;

3) Komérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komorki
organizacyjne GZUG Sp. z 0.0. wg schematu organizacyjnego;

4) Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwiefi w GZUG Sp.
7 0.0.;

5) Wartos¢ zamoéwienia - nalezy przéz to rozumie¢ calkowite, szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy (bez podatku VAT);

6) Prowadzacy postgpowanie/Przewodniczacy Komisji — nalezy rozumie¢ whasciwych
pelnomocnikéow Zarzadu GZUG Sp. 2 0.0. W zakresie udzielonych pelnomocnictw;

7) Komisja Przetargowa - nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o0 udzielenie zamoOwienia zgodnie
z niniejszym Regulaminem;

8) Analiza/Badanie rynku — nalezy przez to rozumieé¢ postepowanie Zamawiajgcego,
ktorego celem jest sprecyzowanie wymagai Zamawiajacego odnosnie przedmiotu
zamowienia, oszacowania warto$ci zamowienia i wybor optymalnego trybu udzielenia
zaméwienia. Badanie rynku polega na uzyskaniu informacji o:

a) Wykonawcach mogacych zrealizowac dany przedmiot zamowienia, ofercie
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cenowej, innych warunkach handlowych istotnych dla przedmiotu zaméwienia;
b) Przedmiocie zamdwienia, wtym parametrach technicznych, jakoSciowych,
oferowanych przez potencjalnych Wykonawcow;

9) Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr albo
korzystanie z nich, w szczegblnosci na podstawie umowy zakupu, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji wykupu;

10) Ustlugi - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

11) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ specjalistyczne roboty budowlane
objete przedmiotem dziatalnosci Spotki;

12) Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamoOwienia, albo ofert¢ z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium jest cena;

13) Zglaszajacy/Wnioskujacy— pracownik Spotki, osoba wnioskujgca o przeprowadzenie
postepowania na dostawy/ustugi/roboty budowlane;

14) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamowienia lub
inny dokument z nim tozsamy;

15) Wykonawea - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe.

§ 2 Przedmiot regulacji

. ZamoOwienia udzielane sg na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem, ustawa -
Kodeks Cywilny oraz wewngtrznymi aktamt normatywnymi Zamawiajgcego.

. Regulamin obejmuje wszystkie postgpowania Spotki o udzielenie zamowien, ktore nie
podlegajg uPzp.

§ 3 Zasady udzielania zam6wien

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcow.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

§ 4 Komisja Przetargowa

. Zarzad Spolki powoluje Komisje Przetargowa sposrod pracownikow Spotki celem
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w Spolce.
Zasady pracy Komisji Przetargowej okre$la zalgeznik nr 1 do Regulaminu
Oswiadczenie powolanych cztonkow Komisji stanowi zalgeznik nr 6 do Regulaminu.

Regulamin udzielania zamowien w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.

‘A



ROZDZIAL 2. PLANOWANIE

§ 5 Planowanie zamowienia

. Przy okreslaniu wartosci zamowien okresowych nalezy przyjgé warto$¢ zamowienia na
jeden rok kalendarzowy, chyba, ze przedmiot zamowienia obejmuje dhuzszy okres czasu.

. Analiza rynku jest elementem o charakterze strategicznym w procesie udzielania
zamoOwien ima na celu doprowadzenie do jak najbardziej efektywnego realizowania
procesu zakupow.

. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga formy pisemnej i polega
na gromadzeniu wszystkich dokumentéw niezbednych przy udzieleniu zamoéwienia
zgodnie z obowigzujacym Regulaminem.

Szacowanie wartosci zamoOwienia dokonuje si¢ znalezyts starannos$cig. Szacowanie
warto$ci zamoOwienia netto dokonywane jest na podstawie ceny z zawartych uméw lub
pozyskanych z rynku ofert, przy czym opis przedmiotu oszacowania musi by¢ zgodny
z planowanym postgpowaniem. Osoba odpowiedzialng za oszacowanie wartosci
zamowienia jest Wnioskujacy.

ROZDZIAL 3. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 6 Tryby post¢powania

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w nastepujacych trybach postepowania:
1) przetarg nieograniczony,

2) konkurs ofert,

3) zamowienie kierowane do jednego Wykonawcy,

4) zamdwienie z wolnej reki,

5) odstepstwo na zasadach szczegolnych.

Postgpowanie moze by¢ prowadzone w formie:

1) pisemnej,

2) elektronicznej,

3) mieszanej (pisemnej 1 elektronicznej).

§ 7 Przetarg nieograniczony

Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ przekracza 130 000,00 zt netto
lub 100 000,00 zt netto jesli dotyczy nabycia skladnikow trwatych, a w szczegdlnosci
stosownie do postanowien Umowy Spotki, wymagajacych zgody Rady Nadzorczej lub
uchwaty Zgromadzenia Wspolnikéw, wszczyna si¢ poprzez umieszczenie ogloszenia na
stronie www.gzug.pl w zakladce ,,Przetargi”. Dodatkowo informacja o umieszczonych
na stronie www.gzug.pl ogloszeniach moze zostaé opublikowana w prasie o zasiegu
regionalnym lub ogélnokrajowym.

Ogloszenie o postgpowaniu powinno w szczegdlnoéci zawieraé:
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1) nazwe 1 siedzib¢ Zamawiajacego,

2) numer ewidencyjny postepowania,

3) przedmiot postepowania,

4) plik zawierajacy SIWZ -rekomendowany format pliku - ".pdf" lub informacje
0 udostepnieniu SIWZ na stronie Zamawiajgcego.

Skladanie i otwarcie ofert w trybie przetargu nieograniczonego moze nastapi¢ w terminie

nie krotszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie

www.gzug.pl.

Komisja Przetargowa po zamieszczeniu ogloszenia na stronie, moze poinformowac

pisemnie, elektronicznie lub faksem o wszczeciu postepowania znanych sobie

Wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub

roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Informacija, o ktdrej mowa nie moze

by¢ szersza anizeli okreslona w ogloszeniu o zamowieniu.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, zgodnie

z zasadami okreslonymi w § 23 niniejszego Regulaminu.

Zarzad Spotki moze odstapi¢c od przetargu nieograniczonego w formie Uchwaly,

gdy zachodzi uzasadniona, pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia zwigzanego

z zabezpieczeniem kluczowych proceséw Spotki, w sytuacji ktorej wezesniej nie mozna

bylo przewidzie¢, badz wszczeto postepowanie przetargowe 1 nie wplynela zadna oferta,

badz postgpowanie zostato uniewaznione wskutek okolicznosci okreslonych w § 27 ust. 1

pkt 2) niniejszego Regulaminu, a wsposob uzasadniony mozna przypuszczac,

ze ponowny przetarg nie doprowadzi do wyboru Wykonawcy 1 zawarcia umowy.

§ 8 Konkurs ofert

Konkurs ofert przeprowadza sie w przypadku zamowien, ktorych warto$é na dzien

wszczecla postgpowania przekracza 30 000,00 zt netto i nie przekracza kwoty 130 000,00

zl netto oraz powyzej 30000,00 zt i nie przekraczajacych 100 000,00 zt netio

dotyczacych nabycia sktadnikow trwalych, a takze w przypadku wystapienia

okolicznosci, o ktérych mowa w § 7 ust. 6 niniejszego Regulaminu. Postgpowanie

prowadzone w ninigjszym trybie wymaga zgody Zarzadu Spotki w formie uchwaly.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie konkursu ofert z chwilg ogloszenia na

stronie internetowej lub wyslania poczta, faksem lub elektronicznie zaproszenmia do

zlozenia oferty potencjalnym Wykonawcom.

Zamawiajgcy kieruje zaproszenie do udzialu w postgpowaniu, do co najmnigj

3 (trzech) Wykonawcow faktycznie $wiadczacych dostawy lub ushugi bedace

przedmiotem zamowienia, chyba, ze z analizy rynku wynika, iz mozliwos$¢ realizacji

przedmiotu zamoOwienia jest ograniczona do mnigjszej liczby potencjalnych

Wykonawcow.

Zaproszenie do udziatu o postgpowaniu winno w szczegolnosci zawierac:

a) nazwe i siedzibg Zamawiajgcego,

b) numer ewidencyjny postgpowania, ktéry nadaje komorka organizacyjna prowadzaca
postgpowanie,

c) zwiegzle okreslenie przedmiotu postgpowania.

W trybie konkursu ofert dopuszcza si¢ odstapienie od sporzqdzema lub publikacji SIWZ

Regulamin udzielania zamowienn w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.
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na stronie internetowe] Zamawiajacego,- w takim przypadku do zaproszenia
Zamawiajacy dolaczy zapytanie ofertowe okreélajgce wymagania Zamawiajgcego.
Skladanie i otwarcie ofert w trybie konkursu ofert moze nastgpi¢ w terminie nie
krétszym niz:

a) 3 dni od dnia przestania zaproszenia (w przypadku braku publikacji SIWZ),

b) 5 dni od dnia umieszczenia SIWZ na stronie: www.gzug.pl

§ 9 Zamowienie kierowane do jednego Wykonawcy

W sytuacjach wyjatkowych, awaryjnych, wymagajacych natychmiastowego wykonania

zamoOwienia, ktore to sytuacje nie wynikajg z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajgcego, a nie mozna zachowac termindéw okres$lonych dla innych trybow

udzielenia zamoéwienia i jest ono niezbedne dla potrzeb Zamawiajacego, badz na rynku

wystepuje jeden Wykonawca, dopuszcza sie udzielenie zamoOwienia w trybie

"Zaméwienie kierowane do jednego Wykonawcy". Wybranie powyzszego trybu przez

Zamawiajacego, na uzasadniony wniosek Zglaszajgcego, nastgpuje w formie uchwaty

Zarzadu Spdtki.

W przedmiotowym trybie Zamawiajgcy drogg elektroniczng zaprasza do udziatu

w postepowaniu  Wykonawce w formie zapytania ofertowego iprowadzi znim

negocjacje majace na celu ustalenie wszystkich istotnych elementow przysziej umowy

lub udziela zamowienia na podstawie otrzymanej oferty.

W niniejszym trybie dopuszcza si¢ odstapienie od koniecznosci:

1) zaproszenia do udzialu w postepowaniu, jezeli ztozono pisemng oferte,

2) sporzadzenia SIWZ,

3) zlozenia pisemne;j oferty, jezeli przeprowadzono negocjacje,

4) przeprowadzania negocjacjt, jezeli zlozono pisemng ostateczng oferte,

5) zadania wadium,

6) zadania  dokumentow  potwierdzajacych  spelnienie = warunkéw  udziatu
W postepowaniu wymienionych w § 15.

Termin skladania dokumentow ioSwiadczen wtrybie "Zamodwienie kierowane do

jednego Wykonawcy" okre§lany jest kazdorazowo przez Komisje Przetargows (jezeli

zostala powolana) lub Prowadzacego Postgpowanie, zuwzglednieniem charakteru

zamowienia, jednakze wyznaczony termin musi umozliwi¢ rzetelne przygotowanie oferty

przez zaproszonego do negocjacji Wykonawce.

§ 10 Zamowienie z wolnej reki

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ stosowany dla dostaw i uslug o ustalonych
standardach jako$ciowych o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej 50 000,00 zi,
w szczegolnos$ei stosownie do obowigzujacych procedur Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania pt. Zakupy lub w| sytuacji, kiedy przeprowadzono postepowanie, ktore
zostato uniewaznione z uwagi na [fakt, ze:

Regulamin udzielania zamdéwien w Gliwickim Zakiladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.
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» w postepowaniu nie wplyngl zaden wniosek o dopuszczenie do udziaty,
W postepowaniu,

» nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na
ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

» wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania,

» postepowanie obarczone jest wadg, ktora moze mie¢ wplyw na wynik postepowania.

2. Niniejszy tryb zamdwienia jest stosowany rowniez, jezeli kwota jednorazowego wydatku

nie przekracza 50 000,00 zt 1 obejmuje wydatki dotyczace:

» reprezentacji,

Y

utrzymania i eksploatacji samochodow stuzbowych,
ustug biurowych,
ustug gastronomicznych,
ushug doraznego konsultingu,
ustug poligraficznych,
ustug notarialnych,
prenumeraty czasopism,
kosztow spotkan integracyjnych, narad, itp. nie finansowanych z funduszu
reprezentacyjnego.
3. W procedurze udzielania zamowien w trybie zaméwienia z wolnej reki odstepuje si¢ od:
1) obowiazku sporzadzenia SIWZ,
2) zadania wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

YV VVYVYVYY

§ 11 Odste¢pstwo na zasadach szczegolnych

1. Zamawiajgcy udziela zamowienia w trybie "Odstgpstwo na zasadach szczegolnych",

w formie uchwaty Zarzadu Spotki w sytuacji:

1) wystgpienia lub bezposredniego zagrozenia wystgpieniem:

a) stanu kleski zywiotowej spowodowane] czynnikami i zjawiskami naturalnymi,
w tym: powodzie, susze, gwattowne opady atmosferyczne, silne wiatry, epidemie
i choroby zakazne ludzi, pozary, trzg¢sienie ziemi, albo tez dzialanie innego
zywiotu,

b) awarii technicznych, czyli gwaltownego, nieprzewidzianego uszkodzenia lub
zniszczenia mienia, obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu
urzadzen technicznych, powodujace przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich
wlasciwosci,

b) stanu wyjatkowego,

c) stanu wojennego,

d) stanu zagrozenia epidemicznego,

e) stanu epidemii,

2) jezeli realizacja zamoOwienia ma na celu ograniczenie skutkéw nieprzewidzianego
zdarzenia, w szczegolnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego
powstaniem szkody o znacznych rozmiarach 1wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia.

2. Wszelkie decyzje podejmowane wtoku prowadzonego postepowania w trybie
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"Odstepstwo na zasadach szczegdlnych”, w tym udzielenie zamdwienia, na wniosek
Komisji Przetargowe] (jesli zostala powolana) lub Prowadzgcego postepowanie,
podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

3. Postgpowanie w trybie "Odstepstwo na zasadach szczegdlnych" prowadzone jest wedtug
zasad opisanych dla trybu "ZamoOwienie kierowane do jednego Wykonawcy”
z uwzglednieniem nastgpujgcych zasad szczegdlnych:
1) dopuszcza si¢ uruchomienie postepowania i ustalenie zasad realizacji przedmiotu

zamowienia drogg elektroniczna, faksowg lub telefoniczng,

2) dopuszcza si¢ rozpoczecie realizacji zamowienia przed zawarciem umowy lub

przestaniem zlecenia/zamowienia.
ROZDZIAL 4. WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§ 12 Whniosek zglaszajacego

Celem uruchomienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zglaszajgcy sktada wniosek,
ktory zawiera uzasadnienie proponowanego trybu postepowania. (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu).

§ 13 Wszczecie postgpowania

Podstawg do wszczecia postepowania jest stosowna Uchwata Zarzadu Spétki.

§ 14 Zasady sporzadzania dokumentéw okreslajgcych warunki Zamowienia

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, zwang dalej SIWZ sporzgdza Komisja
Przetargowa z wykorzystaniem dotaczonych do wniosku o uruchomienie postepowania
dokumentow, informacji oraz dyspozycji zawartych w dokumencie wyrazajacym zgode
na uruchomienie postgpowania.

2. SIWZ przed jej zatwierdzeniem przez Zarzad winna by¢:

1) zaparafowana przez:

a) Sekretarza Komisji Przetargowej (lub innego cztonka Komisji Przetargowe)) na
kazdej stronie,

b) wszystkich cztonkéw Komisji na ostatniej stronie,

c) radce prawnego Zamawiajgcego na stronach zawierajacych istotne dla stron
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane] umowy, ogolne
warunki umowy lub wzor umowy.

3. SIWZ przed publikacjg i umieszczeniem na stronie internetowej Zamawiajacego jest
zatwierdzana zgodnie z reprezentacja okre$long w KRS lub przez osoby upowaznione.
4. SIWZ powinna zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego,

2) informacj¢ o sposobie przygotowania oferty, w tym, ze nalezy ja zlozy¢:

a) w formie elektronicznej, albo

b) jednoczesnie w formie pisemnej i elektronicznej, z tym, ze wigzacg jest oferta
Regulamin udzielania zamowien w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.0.
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zlozona w formie pisemne;,

3) termin wykonania zamdwienia,

4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia
tych warunkéw,

5) wykaz oéwiadczen, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey wcelu potwierdzenia
spelniemia warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wykaz dokumentow, jakie majg
zlozy¢ Wykonawcy,

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

7) wymagania dotyczace wadium,

8) termin zwigzania oferta,

9) miejsce 1 termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert,

10) informacje w zakresie ceny zamoOwienia: przeprowadzenie dodatkowych negocjacji,
gdzie dopuszcza sie forme licytacii,

11) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw 1 sposobu oceny ofert,

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy,

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonana umowy,

14)istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy,

15)informacje o mozliwosci skladania ofert czeSciowych 1 wariantowych, badz braku
takiej mozliwosci,

16)informacje, ze oferta musi by¢ sporzadzona wjezyku polskim, a dokumenty
sporzadzone w innym jezyku winny by¢ przettumaczone przez Wykonawce na jezyk
polski i wraz z ttumaczeniem doiqbzone przez Wykonawce do oferty,

17) wskazanie, ze do oferty nalezy dolaczy¢:

a)  wypelniony formularz ofertowy (lub elektroniczny formularz ofertowy),

b) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ zRegulaminem udzielania zamowieh
w ,,Gliwickim Zakladzie Ushug Gorniczych” Sp. z 0.0.,

c) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z SIWZ oraz przyjeciu bez zastrzezen jej
postanowien,

d) zgode na przetwarzanie danych osobowych w przypadku stosowania
upowaznienia do reprezentowania podczas postgpowania Przetargowego
(zatgcznik znajduje si¢ na stronie www.gzug.pl. w zaktadce ,,Przetargi”)

18) informacje, ze wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce maja by¢ sktadane
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczone] za zgodnoi¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub przez osoby upowaznione do jego reprezentowania (jezeli skladana
jest oferta w formie pisemnej),
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19) informacje o cze$ci zamowienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcy -
jesli dotyczy. Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania
zamoOwienia przez Wykonawce.

§ 15 Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki

dotyczace:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia w okreslonym w zamowieniu zakresie,

2) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyta realizacj¢ zamdwienia/
umowy,

4) nie zalegania z uiszczaniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

5) nie znajdowania sie w stanie likwidacji, restrukturyzacji lub upadlosci za wyjatkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

6) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Komisja Przetargowa okresla szczegétowe warunki udzialu w postepowaniu, jakie

powinien spetnia¢ Wykonawca wraz ze wskazaniem sposobu potwierdzenia spetnienia

przez Wykonawce tych warunkow, tzn. zlozenia dokumentéw ioSwiadczen, na
podstawie ktorych ta ocena bedzie dokonywana.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow, potwierdzajacych spetnienie warunkéw

sktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

(wraz zich tlumaczeniem przez tlumacza przysigglego), potwierdzajacy spetnienie

warunku okreslonego w ust. 1 pkt 4) — 6).

Wykonawca moze polega¢ - na wiedzy ido$wiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych - innych

podmiotow, niezaleznie od charakteru faczacych ich stosunkoéw prawnych. Wykonawca

w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat

zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym

celu pisemne zobowigzanie takich podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy sktadaja w formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnieniu warunkow

okreslonych w ust. 1 pkt 1-3 niniejszego paragrafu.

Zamawiajgcy moze odstapic od obowiazku:

1) opisu warunkow udziatu w postepowaniu,

2) zgdania dotgczania wykazoéw oswiadczen potwierdzajacych spelnienie warunkow
udziatu w postepowaniu, z zachowaniem postanowien niniejszego Regulaminu.
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§ 16 Wymagania dodatkowe, gdy kilka podmiotow sklada wspélnie oferte

W SIWZ nalezy umiesci¢ nastgpujgce postanowienia dotyczace wymagan dodatkowych, gdy
kilka podmiotow sktada wspoélnie oferte:

L.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, wtym przypadku
ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

W  przypadku, oktorym mowa wust. 1 Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, albo reprezentowania
W postgpowaniu 1zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Wszelka korespondencije
zwigzang z prowadzonym postepowaniem Zamawiajgcy bedzie prowadzil wylacznie
z ustanowionym pelnomocnikiem.

. W przypadku, kiedy oferte sklada kilku Wykonawcéw wspdlnie, oferta oraz wszystkie

zalgczniki muszg by¢ podpisane przez pelnomocnika ustanowionego przez tych

Wykonawcow lub osoby reprezentujgce poszczegolnych Wykonawcow skladajacych

oferte wspolng.

W przypadku, kiedy kilku Wykonawcow sklada ofert¢ wspdlnie, do oferty nalezy

zalaczy¢:

1) petnomocnictwo, podpisane przez upowaznionych przedstawicieli wszystkich
pozostalych Wykonawcow,

2) dokumenty i o§wiadczenia wystawione indywidualnie dla kazdego z Wykonawcow,
(jezeli ich dotaczenie jest wymagane) potwierdzajace, ze nie otwarto likwidacji ani
nie ogloszono jego upadtosci, nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, sktadek na
ubezpieczenie spofeczne 1zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozeme na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji whasciwego organu,

3) oswiadczenie o solidarnej odpowiedzialno$ci za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg wykazad, ze
warunki dotyczgce wiedzy 1 doswiadczema, potencjatu technicznego, osob zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnoéci finansowych spelniaja tgcznie 1 na tg3 okolicznose
zalgczy¢ odpowiednie dokumenty (jesli sg wymagane). Jezeli jeden z Wykonawcow
spelnia okreslone przez Zamawiajacego warunki mozna przedtozy¢ tylko dokumenty jego
dotyczace.

W przypadku wyboru wspélnej oferty Wykonawcoéw, Zamawiajacy moze zazgdaé przed

zawarciem umowy, umowy regulujacej wspotpracg tych Wykonawcow.

§ 17 Opis przedmiotu zaméwienia w SIWZ

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry moglby utrudnia¢ uczciwa
konkurencje, przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba,
ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdéwienia i Zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny". Dopuszczeniu skladania ofert

Regulamin udzielania zamowien w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.
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rOwnowaznych musi towarzyszy¢ okreslenie przez Zamawiajgcego parametrow
technicznych i wymogow jakoéciowych.
W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg
okreslone wymagania, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, ktory zlozyl oferte
w szczegolnoscei:
1) probek, wzordw, opisow lub fotografii przedmiotu zamowienia,
2) opisu urzadzen technicznych, dokumentacji techniczno-ruchowej, instrukcji obstugi,
3) zaSwiadczenia uprawnionego podmiotu potwierdzajacego, ze dostarczone produkty
odpowiadaja okre$lonym normom lub specyfikacjom technicznym,
4) 1innych dokumentéw niz okreslone powyzej potwierdzajacych, ze przedmiot
zamowienia odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.
Dodatkowo w SIWZ Zamawiajacy moze podac informacje o:
a) miejscu dostawy towaru, $wiadczenia ushugi lub wykonania roboty budowlane;j,
b) stronie wnoszace] optaty celno-graniczne ioplaty ubezpieczeniowe - jezeli
wystepuja,
¢) wymaganym i pozgdanym terminie wykonania zaméwienia,
d) zakresie iokresie obowigzywania gwarancji na wykonywane zamowienie, o ile
jest wymagana;
e) wymaganym o$wiadczeniu, ze oferowany przedmiot zamdéwienia musi by¢
wolny od wad prawnych i nie narusza praw 0sob trzecich.
Opis przedmiotu zaméwienia powinien regulowac nastepujace kwestie (w zaleznosci od
potrzeb 1 charakteru zaméwienia):

1) wykaz ustug, sprzetu 1 materiatow, ktore Wykonawca winien dostarczy¢ w ramach
realizacji umowy, jak rowniez zasady rozliczen i cenniki za korzystanie ze sprzgtu
1 ushug, w sytuacjach, gdy nie sg one objgte wyzej wymienionymi wykazami,

2) warunki rozliczen ztytulu zabudowy urzadzen energomaszynowych, ich obstugi
i konserwacji,

3) sposéb dokonywania odbioru przedmiotu zamowienia,

4) podziat obowiazkéw pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag realizujagcym
zamowienie, wtym m.in. wynikajace z przepisow Prawa geologicznego
1 gorniczego,

5) okres (harmonogram) rozliczen,

6) sposéb postepowania w przypadku wystapienia przestoju powstalego zaréwno
z winy Wykonawcy jak i Zamawiajacego,

7) inne uwarunkowania wynikajgce z procedury zwigzanej z udzieleniem zamdwienia,
majace wplyw na koszty realizacji przedmiotu zamowienia.

§ 18 Warunki finansowe

Dla zaméwien objetych niniejszym Regulaminem nalezy stosowac, jako podstawowa
forme platnosci przelew bankowy w terminie do 120 dni od daty wplywu do
Zamawiajgcego faktury prawidlowo wystawionej na podstawie stosownego dokumentu,
jesli jest wymagany (np. Protokolu odbioru przedmiotu zamowienia potwierdzonego przez
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Zamawiajacego).

Dopuszcza si¢ stosowanie innych terminow i form platnosci, jezeli wynika to z charakteru

zamdwienia, w szczegdlnosci w oparciu o biezacg sytuacje rynkows i obowigzujace w tym

zakresie przepisy.

Wyklucza si¢ stosowanie zaliczek i przedplat, chyba, ze:

1) wynika to zcharakteru zamoéwienia (np. szkolenia, studia, udzial w targach,
Swiadczenie ustug przesyhu i dystrybucji energii elektrycznej oraz kompleksowych na
dostawe energii elektrycznej iustug jej dystrybucji, zakup praw dostepu do
elektronicznych systemow informacyjnych, fundusz socjalny),

2) jest korzystne dla Zamawiajgcego.

Decyzj¢ w przypadkach opisanych wust. 2 i3 podejmuja osoby uprawnione

do reprezentacji Spofki.

§ 19 Kryteria oceny oferty w postepowaniach

Kryteriami wyboru Wykonawey sa cena, albo cena iinne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:
1) termin i forma platnosci,

2) jakosc,

3) funkcjonalnosc¢,

4) parametry techniczne,

5) aspekty srodowiskowe,

6) aspekty spoleczne,

7) aspekty innowacyjne,

8) koszty eksploatacji,

9) serwis,

10) termin wykonania zaméwienia,

11) doswiadczenie Wykonawcy,

12) poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

Kryteria wymagaja opisu sposobu ich oceny.

§ 20 Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy

Zalgcznikiem do SIWZ powinny by¢ istotne dla stron postanowienia, ktore zostang

wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogdélne warunki umowy lub wzor umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,

ogolne warunki umowy albo wz6r umowy winny w nalezyty sposob zabezpieczac

interesy Zamawiajacego, a w szczegolnosci:

1) zawiera¢ sposob 1 tryb rozliczenia wykonania zamdwienia,

2) zawiera¢ zasady stosowania iwysokosci kar umownych, jezeli wynika to
z charakteru zamowienia,

3) zawiera¢ postanowienia 1iklauzule wynikajace z wewnetrznych — aktéw
normatywnych Spoétki.
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3. Dodatkowo nalezy umiescic¢ klauzule:

1) o braku mozliwo$ci waloryzacji cen wokresie trwania umowy lub okreslenie
warunkow 1 sposobu waloryzacji ceny za wykonanie przedmiotu zaméwienia -
odnoszacych si¢ do zewnetrznych obiektywnych warunkéw (np. wskaznik inflacji
ogloszony przez GUS),

2) zenaleznosci wynikajace z umowy w tym odszkodowawcze i odsetkowe nie mogg byé
przedmiotem zastawu oraz obrotu (cesja, sprzedaz) zgodnie zart. 509 Kodeksu
cywilnego bez pisemnej zgody Zamawiajgcego,

3) o wskazywaniu nr rachunku bankowego Wykonawcy tylko i wylacznie na fakturach,

4) ze w przypadku opdéznienia w platnosciach kwestia regulowania ewentualnych odsetek
bedzie przedmiotem odrgbnych negocjacji,

5) ze przy zaplacie zobowigzania wynikajacego z umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wskazywania tytutu platno$ci (numeru faktury),

6) ze przy zaplacie zobowigzania w formie przelewn bankowego, strony ustalaja jako
termin zaplaty, date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego,

7) ze faktury powinny zawiera¢ numer, pod ktérym umowa zarejestrowana zostala
w rejestrze umow Zamawiajacego.

8) ze strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy, gdy nastgpi zmiana
w wysokosciach i sposobie platnosci naleznosci publiczno - prawnych poprzez
dostosowanie tresci umowy do obowigzujacych przepisow,

9) o solidamej odpowiedzialno$ci za wykonanie umowy, w przypadku gdy kilka
podmiotow sktada oferte wspolng,

10) ze wystgpienie ewentualnych wad przedmiotu zamowienia uprawnia Zamawiajgcego
do wstrzymania zaplaty za wykonanie zaméwienia do czasu usuniecia wad lub
uzgodnienia sposobu ich usunigcia,

11)ze ,,Gliwicki Zaktad Ustug Gérniczych” Sp. z 0.0. spetnit obowigzek informacyjny
wynikajacy z art.13 ust.1 iust.2 RODO (EU) na stronie internetowej ,,Gliwickiego
Zaktadu Ustug Gérniczych” Sp. z 0.0. www.gzug.pl w zaktadce ,, RODO”,

12) inne postanowienia, ktore nie zostaly ujete imaja istotny wplyw na realizacje
umowy.

§ 21 Wadium

1. Wykonawca jest zobowiagzany do wniesienia wadium w wysokosci, terminie i formie
okreslonej w SIWZ. Dla zaméwien udzielonych w trybie postgpowania przetargowego
wadium jest obowigzkowe.

2. Za zgoda Zarzadu GZUG Sp. z o0.0. odstgpienie od obowigzku zadania wadium ma
uzasadnienie W szczegolnosci, kiedy zamodwienie jest zwigzane z zabezpieczeniem
kluczowych proceséw Spotki, ktérego brak skutkuje z duzym prawdopodobienstwem
w szczegolnoscei:

1) wstrzymaniem pracy ciagu technologicznego,

2) wstrzymaniem pracy systemow informatycznych,

3) powstaniem szkody o znacznych rozmiarach,

4) powstaniem zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego.

3. Wysokos¢ wadium ustala Komisja Przetargowa w granicach od 0,5% do 10% warto$ci
przedmiotu zamowienia. W uzasadnionych przypadkach Komisja Przetargowa moze
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14.

zastosowa¢ wadium w nizsze] wysokosci pod warunkiem uzyskania zgody Zarzadu

Spotki.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielcze) kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) wstrzymania przez Zamawiajacego zaplaty bezspornych i wymagalnych naleznos$ci
Wykonawey w wysokosci odpowiadajacej wartosci wadium. W tym przypadku
Wykonawcy zobowiazani sa do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o:

- zablokowaniu na czas trwania przetargu odpowiedniej kwoty bezspornych,
wymagalnych wierzytelno$ci do zaplaty, stanowigcej zabezpieczenie z tytutu
wadium,

- zawieszeniu naliczania odsetek od zablokowanych wierzytelnosci na czas trwania
postepowania,

Oswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez odpowiednie stuzby finansowo —
ksiggowe Zamawiajgcego, wskazane w SIWZ.

Termin waznosci wadium musi odpowiada¢ co najmniej terminowi zwigzania oferta.
Wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowej, gwarancji bankowej, porgczeniach
bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, nalezy
zlozy¢ w oryginale w migjscu i terminie wskazanym w SIWZ.
Wadium w pienigdzu nalezy wplacac¢ przelewem na konto bankowe wskazane w SIWZ.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Jezeli SIWZ zawiera podzial zamowienia na czeéci, kwote wadium okresla sie dla kazdej
czesci. Dopuszcza sie mozliwosé odstgpienia od zgdania wadium dla wybranych czesci
zamoOwienia.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej, lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana za najkorzystniejszg. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystnigjsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy
oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory
wycofat ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniosek o zwrot wadium stanowi
zalgcznik nr 7 do Regulaminu.

Zwrotu 1 zatrzymania wadium dokonuje si¢ na wniosek sekretarza Komisji Przetargowej

lub osoby upowaznionej.

Wadium zwraca si¢ w tej samej formie, w jakiej zostalo wniesione.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je z rachunku bankowego,

na ktérym bylo przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli:

1) Wykonawca odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

2) Wykonawca nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zadanie
to bylo objete SIWZ;
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3) Zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;
4) Wykonawca wycofal oferte po terminie otwarcia ofert;
5) Wykonawca zmienil ofertg, przy czym przez zmiang oferty nie nalezy rozumie¢:

a) zmian - skladnikéw stanowigcych kryteria oceny ofert - uzyskanych w toku
negocjacji, z zastrzezeniem, ze nie mogg one by¢ mniej korzystne niz w ztozone;
ofercie,

b) zmian korzystnych dla Zamawiajacego, jezeli nie dotyczg kryteriow oceny ofert;
6) Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte nie uzupelnil dokumentdéw na
wezwanie, o ktéorym mowa w § 26 ust.4 pkt 4).
Po uplywie terminu zwigzania oferta nie przystuguje prawo zatrzymania wadium.

§ 22 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nalezy stosowa¢ nastgpujace zasady dotyczace zabezpieczania nalezytego wykonania

UMowy:

1) Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem;

2) Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy;

3) Zamawiajagcy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia, w postepowaniach
w stosunku do ktorych Komisja Przetargowa podejmie taka decyzje.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nast¢pujacych formach:

1) pienigdzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
rozliczeniowe], z tym, Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) egwarancjach ubezpieczeniowych.

W  przypadku zlozenia zabezpieczenmia w formie gwarancji bankowej lub

ubezpieczeniowe] jej tre$¢ nie moze uniemozliwia¢ Zamawiajagcemu dochodzenia

roszczen.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na

oprocentowanym rachunku bankowym.

W ftrakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na

jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 2.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana, za zgoda Zamawiajacego,

z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez zmnigjszania jego wysokosci.

Regulamin udzielania zamowien w Gliwickim Zakladzie Ustug Gérniczych Sp. z o.o.

17



10.

11.

12.

13.

14.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym w wysokosci do 30% ceny
brutto uzyskanej wtoku postgpowania albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene
Jjednostkowa lub ceny jednostkowe.

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone poprzez potracenia z naleznosci za cze$ciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane. W takim przypadku Wykonawca,
w dniu zawarcia umowy, jest obowigzany wnie$¢, co najmniej 30% kwoty
zabezpieczenia. Whiesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastapi¢ pézniej
niz do polowy okresu, na ktory zostala zawarta umowa. Zamawiajagcy wplaca kwoty
potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaplaty.

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajgcego zobowigzana jest
do wystgpienia ozwrot lub zatrzymanie zabezpieczenia do wlasciwe] komorki
organizacyjnej w zaleznosci od formy wniesienia zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia
1 uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenic wniesione w pienigdzu wraz  z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana na
wniosek Wykonawcy najwczeéniej w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za wady lub
okresu gwarancji jakosci.

§ 23 Zasady udzielania wyjasnien i modyfikacji SIWZ

.....

zasadami:

1.

Wszelkie oswiadczenia izawiadomienia skiadane w trakcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia winny by¢ przekazywane zgodnie z opisem zawartym w SIWZ;

Wykonawca moze zwrdcic€ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ;
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie wptynela
do Zamawiajgcego na mniej niz 5 dni przed terminem skladania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego lub 2 dni przed terminem skladania ofert w trybie konkursu ofert lub
zamowienia kierowanego do jednego Wykonawcy;

Brak odpowiedzi oznacza podtrzymanie stanowiska zawartego w SIWZ;

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Jezeli zmiana ta jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy
kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich
spetnienia, Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin skladania ofert, gdy do terminu
otwarcia pozostato mniej niz 5 dni dla postgpowan w trybie przetargu nieograniczonego,
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lub 2 dni dla postgpowan w trybie konkursu ofert. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
Komisja Przetargowa umieszcza na stronie internetowej, a w przypadku, gdy SIWZ nie
zostata umieszczona na stronie internetowej, wysyla zaproszonym Wykonawcom.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz:

1) dla postepowan w trybie przetargu nieograniczonego - 5 dni od dnia umieszczenia
zmiany na stronie internetowe;,

2) dla postepowan w trybie konkursu ofert - 2 dni od dnia przestania zmiany
zaproszonym Wykonawcom i umieszczenia zmiany na stronie internetowej - jezeli
wystepuje.

W przypadku stwierdzenia w opublikowanej SIWZ na www.gzug.pl - nieprawidtowych

zalagczonych plikdw wowczas nalezy niezwlocznie:

1) umieéci¢ prawidtowy plik,

2) blednie umieszczonemu plikowi nadac status "nieprawidlowy dokument":

§ 24 Zwigzanie oferta w postepowaniu

Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreSlonego w SIWZ lub
zaproszeniu do skladania ofert, jednak nie dluzej niz 90 dni od daty otwarcia ofert. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Rozstrzygnigcie postgpowania wraz z zawarciem umowy moze nastgpi¢ po uplywie
terminu zwigzania oferta i nie jest wymagany proces jego przedtuzania.

Okres zwigzania oferta moze zosta¢ przedluzony samodzielnie przez Wykonawce lub na
wniosek Zamawiajacego, jednakze nie dhuzej niz o 90 dni, w przypadku zawieszenia
postepowania lub innych nieprzewidzianych okolicznosci wyniklych w  toku
postepowania.

§ 25 Zasady skladania ofert w postepowaniu

Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 oferte.

Oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktada si¢ w formie pisemnej, albo
w formie elektronicznej, albo w formie pisemnej 1 elektronicznej - w zalezno$ci od trybu
postepowania 1 wymagan SIWZ lub zaproszenia do sktadania ofert.

Tresc oferty musi odpowiadacé tresci SIWZ lub zaproszenia do sktadania ofert.

Oferty pisemne winny by¢ zlozone wmiejscu 1 wterminie wskazanym przez
Zamawiajacego w zaklejonych kopertach z dopiskiem "Postepowanie o udzielenie
zamowienia pn. .... Nie otwieraé przed ... .. " oraz nazwg 1 adresem Wykonawcy. Oferty
powinny by¢ zarejestrowane i przechowywane w warunkach zapewniajgcych im stan
nienaruszony do czasu otwarcia ofert. Odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oznaczenie
i zabezpieczenie oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze przed upltywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po termime oraz
zwraca j3 bez otwierania.

W sytuacji, w ktérej opakowanie z oferta nosi slady naruszenia, stosowna adnotacje
przyjmujacy oferte zamieszcza na opakowaniu oferty. W takim przypadku Komisja
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Przetargowa podejmuje decyzj¢ o dalszym postepowaniu w tym zakresie.
8. Zmiana lub wycofanie oferty po uplywie terminu do skladania ofert skutkuje jej
odrzuceniem, z zastrzezeniem postanowien § 21 ust. 14,

ROZDZIAL 5. BADANIE I OCENA OFERT

§ 26 Rozpatrywanie ofert

[y

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu ich sktadania,

z tym, ze dzien, w ktdrym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

W czescei jawnej Komisja Przetargowa:

1) stwierdza ilos¢ otrzymanych ofert,

2) otwiera oferty pisemne w kolejnosci ich zarejestrowania,

3) podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

4) w zaleznosci od uznania Komisji Przetargowej podaje informacje dotyczace ceny lub
warto$ci zamdwienia netto (w przypadku kiedy formularz ofertowy zawiera wiecej
pozycji), terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji jakosci i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

3. Oferty otwiera si¢ rowniez w przypadku, gdy Wykonawcy nie skorzystaja z prawa
uczestniczenia wczescli jawne] postgpowania. Na pisemny wniosek Wykonawcey,
przewodniczacy Komisji Przetargowej lub osoba wyznaczona przekazuje informacje
podane w trakcie otwarcia ofert. Protokdt z otwarcia ofert stanowi zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.

4. W czesci niejawnej postepowania Komisja Przetargowa:

1) dokonuje szczegolowe) analizy ofert pod katem spelnienia przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postgpowaniu 1zgodnosci ich tresci z SIWZ lub zaproszeniem
do sktadania ofert;

2) po dokonanej analizie okresla wystepujace braki lub  niescistosci
w ofertach.

3) moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w terminie sktadania ofert:

e nie zlozyli stosownych pelnomocnictw, o§wiadczen lub dokumentow,

¢ zlozyli pelnomocnictwa, o$wiadczenia lub dokumenty zawierajace bledy,

do ich uzupelnienia wokreslonym terminie, chyba ze pomimo ich uzupeinienia

konieczne byloby uniewaznienie postgpowania lub odrzucenie oferty.

Oswiadczenia lub dokumenty podlegajace uzupelnieniu na dzien wyznaczony przez

Komisje Przetargows jako dzien uzupelnienia winny potwierdzac:

a) spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcow,
b) Zze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane potwierdzajg spelnianie
warunkow okreslonych w SIWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.

5. Komisja Przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe, zuwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek - niezwlocznie powiadamiajac
o tym Wykonawcg.

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niezwlocznie powiadamiajgc

=
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o tym Wykonawce 1 wyznaczajac termin na wyrazenie zgody na ich poprawienie,
chyba, ze akceptacja zmian wynika z wyjasnien udzielonych przez Wykonawce.
6. Komisja Przetargowa zaprasza do negocjacji, jesli sa przewidziane w SIWZ, gdzie
dopuszcza si¢ forme licytacji, Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu
w postgpowaniu. Wzor Protokotu z negocijacji stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 27 Rozstrzygnigcie postepowania
1. Rozstrzygnigcie postgpowania moze nastapi¢ poprzez:

1) wybdr najkorzystniejszej oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert okre$lone w SIWZ
lub zaproszeniu do skladania ofert, jezeli zlozono co najmniej 1 niepodlegajaca
odrzuceniu oferte,

2) uniewaznienie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej niepodlegajacej odrzuceniu oferty,

b) cena najkorzystnicjsze] oferty przewyzisza kwote, jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze wykonanie zamowienia
nie lezy winteresie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wcezesnigj
przewidziec,

d) postgpowanie obarczone jest wadg, ktéra moze mie¢ wplyw na wynik
postepowania,

e) jedyny Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy,
f) nakazdym jego etapie bez podania przyczyny.
2. Rozstrzygajac postgpowanie Zamawiajacy:

1) wyklucza Wykonawcow, ktdrzy:
a) nie wnie$li wadium do uplywu terminu skladania ofert (jesli dotyczy),
b) nie wykazali si¢ spetnieniem warunkéw udzialu w postepowaniu,
c) nie zlozyli w wyznaczonym terminie wyjasnien i uzupehien do oferty,
d) wycofali lub zmienili oferte po uptywie terminu skladania ofert,

2) odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub specyfikacji technicznej,
b) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omylki,
¢) zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z postgpowania.

3. Komisja Przetargowa przedstawia Zarzadowi Spotki propozycje rozstrzygniecia
postepowania oraz stanowisko w zakresie wykluczenia Wykonawcdw i odrzucenia ofert
zawarte w stosownym Protokole (zalgcznik nr 5 do Regulaminu).

4. Ostateczng decyzje o sposobie rozstrzygniecia postgpowania podejmuje Zarzad Spotki
w formie uchwaty na podstawie Protokotu Komisji Przetargowe;.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy)
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spo$rod pozostalych ofert, chyba,
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania. Oferta Wykonawcy wybranego
w ten sposob podlega badaniu i ocenie.

Regulamin udzielania zamowier w Gliwickim Zakladzie Uslug Gdrniczych Sp. z o.o.

21

<



§ 28 Informowanie o sposobie rozstrzygniecia postepowania

Osoby upowaznione informuja, wformie przewidzianej wSIWZ Wykonawcow
0 sposobie rozstrzygnigcia postgpowania. Informacja ta jest przekazywana niezwlocznie
Wykonawcom lub publikowana na stronie internetowej Zamawiajacego, w przypadku, gdy
ogloszenie o postepowaniu zostalo tam umieszczone.

§ 29 Zasady protokolowania postepowania

1. Warunkiem prawidlowego protokolowania w postgpowaniach jest:
1) sporzadzenie protokoloéw okreslonych w zalgcznikach do niniejszego Regulaminu,
2) dofgczenie zdania odrebnego czlonka Komisji Przetargowej w stosunku do decyzji
Komisji Przetargowej - jezeli wystapito wraz z uzasadnieniem,
2. Obowigzek prac Komisji obejmuje w szczegdlnosci podejmowanie decyzji w zakresie:
1) sporzadzenia SIWZ,
2) sporzadzenia tresci wyjasnienia lub modyfikacji SIWZ,
3) badania ofert,
4) analizy ztozonych uzupelnient i wyjasnien do oferty,
5) oceny ofert,
6) propozycji wyboru Wykonawcy.

ROZDZIAL 6. UMOWA

§ 30 Zapisy umowy

1. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony na okres nie dtuzszy niz 2 lata.

Na czas dluzszy niz 2 lata lub na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej

przedmiotem sg:

1) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,

2) ushlugi swiadczone przez Spotki Weglowe w zwigzku z realizowanymi przez
Zamawiajacego robotami gérniczymi np. korzystanie z fazni, markowni, lampowni,
najem pomieszczen itp.

3. W przypadku zawierania uméw na czas dluzszy niz 2 lata oraz na czas nieoznaczony
(o innym zakresie rzeczowym niz wymieniony w ust. 2) wymagana jest zgoda Zarzadu
Spotki.

4. Umowa zawarta z wybranym Wykonawca nie moze zawiera¢ postanowien, ktére sa
mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz wynikajgce z rozstrzygnigcia postgpowania.
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy zumowy ma by¢ tozsamy z jego
zobowiazaniem wynikajgcym z rozstrzygnigcia postgpowania.

5. Umowa winna zawiera¢ wszystkie zapisy dotyczgce warunkow realizacji przedmiotu
zamowienia zawarte w SIWZ lub zaproszeniu do zlozenia oferty, wybranej ofercie
i ustalonych w trakcie negocjacji oraz przeprowadzonych uzgodnien ostatecznych
warunkow realizacji zamowienia z Wykonawcea, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
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6. Wybor prawa obcego (innego niz prawo Polskie) oraz wprowadzenie zapisu na sad
polubowny lub poddanie rozstrzygania sporéw sadowi zagranicznemu wymaga zgody
Zarzadu ,,Gliwickiego Zaktadu ustug Gorniczych” Sp. z o.0.

7. Umowa powinna zawiera¢, co najmniej postanowienia regulujace nastepujgce kwestie:

1) date 1 miejsce zawarcia umowy,

2) oznaczenie stron i ich reprezentantéw zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa,

3) okre$lenie przedmiotu umowy,

4) termin wykonania i sposéb przekazania 1 odbioru przedmiotu umowy,

5) ceng¢ za wykonanie przedmiotu umowy, szacowang warto$¢ umowy (jesli dotyczy)
oraz terminy, tryb i warunki zaptaty,

6) warunki gwarancji, w tym termin jej obowigzywania,

7) zasady odpowiedzialnosci, - w szczegdlnosci okreslenia wlasciwego nadzoru nad
realizacja umowy ze strony Spotki - tj. wskazanie imiennie osoby/osob pelnigcych
nadzér nad realizacjag umowy. Osoba/osoby pelnigce nadzor nad realizacja umowy
powinny by¢ pracownikami Dzialu wnioskujacego o udzielenie zamoéwienia
1 posiada¢ odpowiednig do zakresu zamowienia wiedzg merytoryczng,

8) kary umowne oraz naliczanie kar od wartosci netto umowy lub niezrealizowanej
czesci umowy,

9) =zasady odpowiedzialno$ci Wykonawcy w wypadku naruszenia praw wlasnosci
intelektualne)j osob trzecich - jezeli jest zasadne,

10) forme, sposdb wniesienia i wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli jest wymagane,

11) warunki ubezpieczenia, jezeli jest ono wymagane,

12) tryb wprowadzania zmian w umowie,

13) wskazanie prawa wlasciwego, ktdremu podlega umowa,

14) wskazanie sagdu wlasciwego do rozstrzygania sporow,

15) liczbe egzemplarzy, w jakich zawarta zostaje umowa.

8. W umowach przy wykonaniu, ktéorych Wykonawca wchodzi w posiadanie informacji
poufnych Zamawiajgcego, nalezy zobowigza¢ Wykonawce do nieujawniania ich oraz
uregulowac:

1) definicj¢ informacji poufne;,

2) miar¢ starannosci, z jaka informacje poufne winny by¢ chronione (np. z najwyzsza
staranno$cia, z taka sama starannoscia, z jaka Wykonawca chroni wlasne informacje
poufne, ale nie mniejszg niz nalezyta starannosc),

3) wyjatki od obowigzku nieujawniania informacji (np. na pisemne zadanie organow
administracji publicznej wystosowane na podstawie 1 w zakresie bezwzglednie
obowigzujacych przepiséw prawa),

4) czas trwania obowigzku zachowania poufnosci.

W przypadku uméw przy wykonywaniu, ktérych Wykonawca wchodzi w posiadanie

szczegllnie waznych informacji poufnych, Wykonawca powinien zosta¢ ponadto

zobowigzany w umowie do zapoznania osob, ktore beda wykonywa¢ umowe (w tym
podwykonawcow Wykonawcey) z zasadami ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w Spoétce.

Regulamin udzielania zaméwien w Gliwickim Zakladzie Ustug Gdrniczych Sp. z o.o.
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§ 31 Zawarcie umowy

Wyboér Wykonawcy w wyniku przeprowadzonego postgpowania, niezaleznie od jego
trybu, nie prowadzi do powstania jakichkolwiek roszczen Wykonawcy o zawarcie
umowy, w tym zwlaszcza odszkodowawczych. Zamawiajacy moze nawet po
zakonczeniu postgpowania uzna¢, ze umowa nie lezy w jego interesie, odstgpi¢ od jej
zawarcia uniewazniajgc dane postgpowanie.

Wybrany Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza jest

zobowigzany do zawarcia umowy w terminie do 7 dni kalendarzowych od wezwania do

przez Zamawiajacego jej zawarcia.

Umowa winna by¢ zweryfikowana 1 zaparafowana:

1) od strony formalnej (tj. zgodnosci jej zapisow z trescig STWZ/wymagan ofertowych
1 oferty) przez sekretarza Komisji Przetargowej lub sporzadzajgcego umowe na kazde;j
Ze Stron umowy,

2) od strony merytorycznej przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje umowy,

3) przez radce prawnego.

Umowa musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji Stron.

§ 32 Realizacja zapiséw umownych

Osoba odpowiedzialnag za realizacje umowy po stronic Zamawiajacego jest osoba

wskazana w umowie.

Do obowiazkéw osoby odpowiedzialnej nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie rzeczowego i technicznego odbioru przedmiotu umowy,

2) kontrola merytoryczna faktury pod wzgledem jej zgodnos$ci z zapisami umowy,

3) egzekwowanie  wymaganych  obowigzujgcymi  przepisami  dokumentow
jakosciowych,

4) nadzor nad przebiegiem realizacji umowy,

5) wykonywanie czynnosci Zamawiajacego okreslonych wumowie - zgodnie
z odrgbnymi uregulowaniami w tym zakresie,

6) w przypadku wystapienia podstaw do naliczenia kary - wystgpowanie z wnioskiem
o naliczenie kary zgodnie z odrebnymi uregulowaniami w tym zakresie,

7) podejmowanie stosownych dzialan wceelu przeciwdzialania utrudnieniom
1 nieprawidiowosciom w realizacji umowy - zgodnie z obowigzujacymi odrgbnymi
uregulowaniami w tym zakresie,

8) wystepowanie z wnioskiem ozwrot lub zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jezeli dotyczy).

§ 33 Zasady zawierania aneksow

W przypadku koniecznoéci zawarcia ancksu do umowy, wymagane jest sporzadzenie
wniosku — (zalacznik nr 8 do Regulaminu).

Negocjacje potwierdzone Protokotem, ktére poprzedzaja zawarcie aneksu
przeprowadzane sg w przypadku uznania tego za konieczne.

Upowaznionymi do zawarcia aneksu jest Zarzad lub umocowani pelnomocnicy Zarzadu.

Regulamin udzielania zamowien w Gliwickim Zakladzie Uslug Gdrniczych Sp. z o.o.
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ROZDZIAL 7. PRZEPISY KONCOWE

§ 34 Ewidencja i archiwizacja dokumentacji

1. Sekretarz Komisji Przetargowe] gromadzi ikompletuje cala dokumentacje zwigzang
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia od momentu jego wszczgcia do zawarcia
umowy lub uniewaznienia postepowania.

2. Po podjeciu przez Zarzad Spoétki decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty i zawarciu
umowy lub uniewaznieniu postepowania sekretarz Komisji przekazuje wszystkie materialy
dotyczace postgpowania do komdrki odpowiedzialne) za prowadzenie 1 organizacj¢
postepowan.

3. Oryginaly uméw 1 aneksow archiwizowane sa w Biurze Zarzadu.

ansowy Dyrektor ds. Technicznych
ctaw Malec

Dyrektor ds. Zakupow 1 Umow Dyrektor Ekonomjczno-

Piotr Radlak Wieczorek
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Zalgcznik nr 1do Regulaminu udzielania zamoéwien w GZUG Sp. z .0.0.

ZASADY PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W ZAKRESIE UDZIELANIA
ZAMOWIEN

§ 1 ZASADY OGOLNE
Komisje Przetargowa obowiazuja postanowienia Regulaminu. Niniejsze zasady dotyczg pracy
Komisji Przetargowej lub osoby/osob wyznaczonej/ych przez Zamawiajgcego wcelu
przeprowadzenia postgpowania.

§ 2 POWOLANIE 1 SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa skfada si¢ z co najmniej 5 0sdb (w tym Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczacego, Sekretarza Komisji oraz Cztonkéw Komisji co najmnigj 2 0sob), przy
czym dla skutecznego dzialania Komisji Przetargowej wymagana jest obecno$¢ ponad
potowy jej skladu, tj. co najmniej 3 cztonkdéw, w tym obligatoryjnie Przewodniczacego lub
jego Zastepcey.

2. Komisje Przetargowa powoluje uchwala Zarzad Spétki przy podejmowaniu decyzji
0 wszczgciu postepowaniu lub akceptuje jej sktad, jesli Zarzad Spotki w formie uchwaly
wczesniej powolal pracownikow poszczegélnych komérek organizacyjnych do Komisji
Przetargowej, w zaleznosci od przedmiotu postepowania.

3. Zarzad GZUG Sp. z 0.0. ma prawo powola¢ do prac Komisji Przetargowe] niezaleznych
ekspertow z zewnatrz z glosem doradczym i opiniujgcym.

4. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ zdniem powolania, akonczy (zostaje
rozwigzana) zchwilag zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia lub uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na réwni z innymi obowigzkami
pracowniczymi poszczegolnych jej cztonkow. Za wykonywanie powierzonych w tym
zakresie obowigzkow mnie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie poza przewidzianym
przepisami prawa wynagrodzeniem za prace.

6. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji

ujawnionych w ofertach oraz dotyczacych przebiegu postepowania.

§ 3 WYMOGI STAWIANE CZLONKOM KOMISJI PRZETARGOWE]
1. W sktad Komisji Przetargowej nie moga wchodzi¢ osoby, ktore:
1) Ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdowienia,
2) Pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, czlonkami
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organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia,

3) Przed uplywem 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czionkami
organdw zarzagdzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia,

4) Pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob,

5) Zostaly prawomocnie  skazane za przestepstwo popelnione = wzwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione wcelu
osiagniecia korzysci majatkowych ani takie postepowanie si¢ nie toczy.

Na powyzszag okolicznos¢ czlonkowie Komisji Przetargowe] skfadaja stosowne

oswiadczenie zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do Regulaminu.

W przypadku wylaczenia czlonka Komisji z przyczyn wskazanych powyzej, na jego

miejsce wyznacza si¢ inng osobg.

Cztonek Komisji jest obowigzany wylaczy¢ si¢ zudzialu wpracach Komisji

niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, uniemozliwiajgcych

ztozenie oswiadczenia, o czym informuje przewodniczacego Komisji.

Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czionka Komisji, po powzigciu przez niego

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci okreSlonych wust. 1, sg niewazne. Czynnosci

Komisji powtarza sig, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, chyba, ze

udziat cztonka w pracach Komisji nie mial wplywu na wynik postgpowania. Przepis

stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony

z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych

na wynik postepowania.

§ 4 ZADANIA KOMISJI PRZETARGOWE]

Do zadan Komisji Przetargowe] nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie analizy rynku, pod katem zwickszenia konkurencyjnosci, wtym
w szczegolnosei identyfikacji producentéw maszyn, urzadzen, czgsci zamiennych.

2) przygotowanie SIWZ z wykorzystaniem dotaczonych do wniosku o uruchomienie
postepowania dokumentow i informacji oraz dyspozycji zawartych w dokumencie
wyrazajacym zgode na uruchomienie postepowania,

3) przygotowanie ogloszenia o postgpowaniu lub zaproszenia do skladania ofert,
w oparciu o zatwierdzong SIWZ,

4) skierowanie do Wykonawcow informacji o rozpoczetym postgpowaniu,
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5) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym:
a) wyjasnianie tresci SIWZ,
b) przygotowanie propozycji modyfikacji SIWZ,
c¢) otwarcie ofert,
d) badanie i ocena ofert,
e) ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zgodno$ci ztozonych
ofert z SIWZ lub zaproszeniem do skladania ofert,
f) wystepowanie do Wykonawcow o wyjasnienia dotyczace ztozonych ofert,
g) wystgpowania do Wykonawcow o uzupehienie dokumentdw i oswiadczen,
h) prowadzenie negocjacji, gdy dopuszcza si¢ formg licytacji,
1) przygotowanie propozycjl rozstrzygniecia postepowania,
j) wnioskowanie o zawieszenie postgpowania, przedtuzenie opcji zwigzania
Wykonawcy z oferta,
k) nadzorowanie procesu podpisywania umowy.
Wykonywanie zadan cztonka Komisji Przetargowej odbywa sie osobiscie.
W zamowieniach udzielanych w trybie konkursu ofert lub zamowienia skierowanego do
jednego Wykonawcy, Komisja Przetargowa jest rownoczesnie Komisjg Negocjacyjng.
Poszczegbélni Czlonkowie Komisji Przetargowej ponoszg odpowiedzialnosé za
terminowo$¢ 1rzetelno$¢ powierzonych im przez Przewodniczacego Komisji

Przetargowej obowigzkow.

§ 5 ZADANIA PRZEWODNICZACEGO I JEGO ZASTEPCY

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Zastgpca Przewodniczacego Komisji, petni

obowigzki Przewodniczgcego w przypadku jego nieobecnosci.

Przewodniczacy Komisji Przetargowe] odpowiedzialny jest za catoksztalt prowadzonego

postgpowania.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac pomiedzy Czlonkéw Komisji,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,

4) prowadzenie prac Komisji wsposob zapewniajgcy przygotowanie propozycji
rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia w terminie zwigzania oferta,

5) nadzorowanie procesu podpisywania umowy po zatwierdzeniu przez pelnomocnikow
propozycji Komisji Przetargowej co do udzielenia zamowienia.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej 1ijego Zastgpca upowazniony jest do

jednoosobowego  wystgpowania wimieniu Zamawiajagcego W postepowaniach

prowadzonych w oparciu o przepisy Regulaminu z wylgczeniem czynnosci:
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1) zatwierdzania SIWZ,
2) zatwierdzania wynikéw postgpowania.
ll
| § 6 ZADANIA SEKRETARZA KOMISIJI
1. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzi Sekretarz Komisji.
2. Obowiazkiem Sekretarza Komisji jest wszczegolnosci spisanie  protokotu
z postgpowania zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
3. Sekretarz Komisji Przetargowe] odpowiedzialny jest za:

1) przesylanie ogtoszen oraz SIWZ w celu ich publikacji zgodnie z Regulaminem,

2) prawidiowosc¢ i kompletnos¢ dokumentacji postepowania,

3) prawidtowos¢ i terminowos¢é przesylanej korespondencii,

4) na wniosek Wykonawcy i za zgodg Zamawiajacego udostgpnianie Wykonawcom do
wgladu dokumentacji postepowania w trakcie jego trwania, w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego. Wykonawca wtrakcie wgladu, nie moze samodzielnie
kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub $rodkow technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu tresci zlozonych ofert. Jezeli w wyniku udostepnienia ofert,
Zamawiajgcy ma ponie$¢ dodatkowe koszty, koszty te pokrywa Wykonawca,

5) przygotowanie 1 prowadzenie spraw do podpisania umowy wlacznie,

6) przechowywanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
od momentu jego wszczgcia do zawarcia umowy lub uniewaznienia postgpowania.

4. Przewodniczacy moze powierzy¢ obowiazki sekretarza innej osobie bedacej Czionkiem

Komisji.

§ 7 ZADANIA CZLONKOW KOMIS]I
Zakres prac cztonkow Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca.

§ 8 TRYB PRACY KOMISIJI
1. Prace Komisji Przetargowej moga by¢ prowadzone w nastgpujgcy sposob:

1) w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu si¢ Czlonkow Komisji w celu
wykonywania tych prac, w miejscu iczasie ustalonym przez Przewodniczacego
Komisji,

2) w trybie obiegowym, polegajgcym na wymianie dokumentéw drogg pisemna
lub elektroniczng pomigdzy cztonkami Komisji,

3) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegolnych Cztonkow Komisji.

2. Dla wazno$ci posiedzenia niezbgdna jest na nim obecnos$¢, co najmniej 3 czlonkow

Komisji Przetargowej.

29



3. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje niezbedna jest akceptacja co
najmniej polowy jej cztonkéw w tym Przewodniczacego lub jego Zastepey.

4. Kazdy Czlonek Komisji moze zlozy¢ do protokotu z postepowania Komisji zdanie
odrebne. Zlozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia i nie wstrzymuje
biegu postgpowania.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien w GZUG Sp. z .0.0.

WNIOSEK
ZGLASZAJACEGO O URUCHOMIENIE — POSTEPOWANIA WG  REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN GZUG SP. z o.o.

Nr wniosku: oznaczenie komorki organizacyjnej/biezacy rok

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA

1. Przedmiot wniosku

2. Klasyfikacja przedmiotu postepowania
- rodzaj zamowienia

O dostawy 1 ustugi O roboty budowlane

(V8]

. Ujecie zaméwienia w planie PTE [ tak O nie

4. Proponowany tryb postepowania

5. Szacunkowa warto$¢ postepowania (netto)

6. Przewidywany termin realizacji zaméwienia

7. Okres realizacji zam6wienia

@

Uzasadnienie trybu postepowania:

9. Osoba odpowiedzialna za zamoéwienie/zglaszajgca wniosek

Data Podpis i pieczec osoby zglaszajgcej Podpis i pieczeé¢ Przelozonego osoby zglaszajgeej

Zatgczniki nr 1 - 3 stanowig integralng cze$ci Wniosku.
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Zatgcznik nr 1 do wnioskunr .. ... ... ...

ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdwienia (jezeli dotyczy):

4. Wymagane dokumenty, ktére nalezy dostarczy¢ wraz z przedmiotem zamdéwienia

(jezeli dotyczy).

1) Przy pierwszej dostawie/ustudze/robocie budowlanej:

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

5. Wymagania dotyczace gwarancji jakoSci (jezeli dotyczy):

Min.  ..eeeeen «eoe  miesigcy od daty odbioru przez Zamawiajacego lub:

6. Termin realizacji zamoéwien: ............... dni od daty zawarcia umowy
7. Propozycja innych niz cena kryteriow oceny ofert z okreSleniem ich wagi oraz

algorytmu punktacji

8. Dokument(y) wymagany(e) wcelu potwierdzenia posiadania uprawnien do
wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa nakladaja

obowigzek ich posiadania

L {1V | - R

Data podpis Kierownika komorki organizacyjnej/Przelozonego
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Zalgcznik nr 2 do wnioskunr ... ... .. ..

OKRESLENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA/POSTEPOWANIA

1. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia/postepowania:

2. Wyliczenie szacunkowej wartosci netto przedmiotu zamdwienia/postgpowania*

3. Osoba ustalajaca szacunkowg wartos¢ zamoéwienia:

/imig i nAazZWISKO/ ..ottt

Data podpis Kierownika komorki organizacyjnej/Przelozonego

* wg wykazu asortymentowo — iloSciowego z poszczegodlnymi cenami jednostkowymi netto, jesli

dotyczy
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Zalgeznik nr 3 do wrioskunr .. .. .. ..

WYSTAWIA DZIAE UMOW I PRZETARGOW LUB KOMORKA ORGANIZACYJINA WSKAZANA PRZEZ ZARZAD SPOEK]

Celem uruchomienia i przeprowadzenia post¢powania:

O odstepujemy od powolania Komisji, postepowanie przeprowadzi ...........................

O powolujemy Komisje Przetargowg w skladzie:

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja w Komisji

Zatwierdzam™®

* akceptacja osob/osoby uprawnionej wg KRS lub osoby upowaznionej
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien w GZUG Sp. z .0.0.

Gliwice,dn. .............
PROTOKOL z otwareia ofert (wzér)
Nr postgpowania
Tryb 1 Przedmiot zamowienia: ... ........ e e
W wymaganym terminie wp}ynq{y nizej wymienione oferty
Cena netto/wartos¢ .
. . L . Gwarancja
Nazwa i adres oferty Termin realizacji | Warunki o
Lp. . . (wpisac jezeli
Wykonawcy (wpisaé wariant zamoOwienia* platnosci *
dotyezy)*
Z postepowania)
1,
2
3,
4.
5.

*jesli nie byt okreslony wymoég w SIWZ

Opis czynnosci z otwarcia ofert:

Podpisy czlonkow Komisji Przetargowe;:




/WZOR/
Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowied w GZUG Sp. z .0.0.

PROTOKOL Z NEGOCJACJI /LICYTACJI

Data negocjacji/ licytacji:

Osoby biorace udzial w negocjacjach/ licytaciji:

Komisja Przetargowa
GZUG Sp. z 0.0.:

Wykonawca

ey
®

Tryb postepowania:

2. | Nr sprawy /Przedmiot postepowania:

3. [Nazwa i adres Wykonawcy:

4. Wg oferty

Wartosc¢/cena netto 7

Stownie:

5. Wynik negocjacji/ licytacji:

Wartosé/cena netto po
negocjacjach 71

Stownie:

Termin dostawy:

Okres gwarancji:

Termin platnosei:

Inne

1 Uwagi:

Podpisy osob bioracych udzial w negocjacjach:

Komisja Przetargowa GZUG Sp. z 0.0. : Wykonawea:
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien w GZUG Sp. z .0.0.

PROTOKOL
Z PRZEBIEGU I ROZSTRZYGNIECIA POSTEPOWANIA GZUG SP. Z O.0.

Data posiedzenia: ...........................
Wi byl poslCPORINIT suvens s T R SRS h bl
Przedmiot postgpowania

Sktad Komisji Przetargowe;:

.. : ) Na posiedzeniu Komisji
Imie 1 nazwisko Funkcja E =i

wniesiono zdanie odrebne*

Przewodniczqgcy

Z-ca Przewodniczqcego

Sekretarz

Czlonek

Czlonek

* brak wypelnienia oznacza, Ze nie wniesiono zdania odr¢bnego

Kryteria i ocena ofert:

Propozycja w zakresie:

wykluczenia Wykonawcow:

odrzucenia ofert:

zatrzymania wadium:

rozstrzygniecia postepowania/uniewaznienia:
wybor Wykonawcy:

sl o

Dane do umowy:

Uzasadnienie stanowiska Komisji:

Podpis Komisji Przetargowej Zatwierdzam ...............ocooiiiii i

Podpis osoby uprawnionej
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Zalgceznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien w GZUG Sp. z .0.0.

Oswiadczenie skladane przez:
[ kierownika Zamawiajacego / Przewodniczacego Komisji
[ pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik Zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie

czynnosci

O czlonka Komisji Przetargowej
O biegtego
[l innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia wg Regulaminu pn. ...
PrOWAAZONYIN PIZEZ ... ooe vttt et et et et e e e et

Ja nizej podpisany:

Hazwigko: ..ocamsmiss s

Uprzedzony o odpowiedzialnodci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1)  nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaje wzwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z ktérymkolwiek z Wykonawcow, ich zastepcow prawnych lub cztonkéw
organow zarzadzajgcych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z ktérymkolwiek z Wykonawcow, nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje zzadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5)  nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zaméOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku

z zaistnieniem okolicznosci, o ktdérej mowa w pkt ... z listy powyzej podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania.® s Bt e B
podpis

* przekreslic jedli nie dotyczy
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Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamoéowien w GZUG Sp. z .0.0.
Whiosek o zwrot wadium
Ldnia
(nazwa jednostki organizacyjnej)

O — zwrot wadium - przelew Srodkow
[0 - przeniesienie wadium na rachunek Zabezpieczen Nalezytego Wykonania Umowy

Numer Wykonawcy

NIP Wykonawcy

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

-l e L

Kwota wadium/kwota do zwrotu (jezeli
nie jest zwracane cale wadium)

Stownie:

Numer rachunku bankowego

Numer postepowania

Przedmiot postepowania

ooee 1N | &

Organizator postgpowania

10. Nazwa jednostki organizacyjnej na
rachunek ktorej) wplacono wadium

I1.  Imig¢ i nazwisko sekretarza Komisji

Przetargowe]

Dotyczy: przeniesienia kwoty wadium na rachunek Zabezpieczenia Nalezytego Wykonania Umowy

Kwota do przeniesienia na rachunek Zabezpieczen

podpis uprawnionej osoby Wykonawcy
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zaméwien w GZUG Sp. z .0.0.

WNIOSEK O ZAWARCIE ANEKSU GZUG SP Z 0.0

Informacje o umowie bedacej przedmiotem aneksu:

Strona i przedmiot umowy ... ... ... ... ...

Nrumowy .. ...

tryb postepowania w jakim zostala zawarta umowa ... ... ... .. ...... ... ...

1. Warto$¢ netto aneksu w PLN

2. Warto$¢ umowy (PLN netto) przed zmiang warto$¢ zmiany po zmianie
O lub w zatgczeniu
3. Okres realizacji zamowienia Reze zmiang po ZImame
4. 2 S OGS AN AT R BTN oo mcvpmscssgon e o S S S
5. Inne informacje
6. Podpisy
Data.
imie i nazwisko, podpis osoby wnioskujgcej imig i nazwisko, podpis PrzeloZzonego
Zatwierdzam

podpis osoby/osob wg reprezentacji KRS




